理学院

理论课教学环节基本要求
为加强教学过程管理，不断提高教学质量，理学院对基础课程教学环节提出以下基本要求：
一、备课
备课是上好课的前提，是上好课的基本保证。为此教师应努力做到：
1. 备教学基本要求，教学大纲，授课计划。
备课中应认真学习，领会教学基本要求，教学大纲的基本精神，明确教学重点、难点。任课教师应认真填写授课计划(教学日历)，每学期开学后第二周将授课计划交院教务办。
2. 备教材

教师应认真钻研教材，重视基本概念、基本理论、基本方法技巧的教学。备课中应在怎样突出重点，抓住关键，突破难点上下功夫。
3. 备学生

教师在备课中应认真了解分析学生的思想状况，原有的知识基础，知识结构和接受能力，以便因材施教。

4. 提前备课
任课教师应提前备出一个月的教学内容。教案书要写整洁、认真、规范。
二、授课

课堂讲授是教学过程中重要的环节之一。课堂讲授是教学的基本形式，授课水平的高低是提高教学质量的关键和基本保证。为此教师应努力做到：
1. 教师应按照教学基本要求，教学大纲，授课计划讲授。在教学中，应认真执行授课计划。
2. 教师在讲授教学内容时，应贯彻“少而精”的原则，要讲清基本概念，基本理论，基本方法。讲述详略得当，突出教学重点，重视知识间的内在联系，培养学生分析问题，解决问题的能力。
3. 教师在讲授方法上应采用“启发式”教学。要善于引导学生思考问题，启发学生独立钻研，注意调动学生的学习积极性。
4. 每节课要力求有新意。教师在授课中应在问题的引入，概念的形成，方法的选取，证明的构思，各段教材在整个体系中的地位，作用及联系等方面下功夫。力求每次课都有“书外之音”，以便激发学生浓厚的学习兴趣。
三、作业
完成课外作业是学生熟悉所学内容，掌握方法技巧，提高分析和解决问题能力的重要手段之一，也是教师了解学生学习情况，掌握教学进度，检查教学效果的基本形式之一。
1. 教师应根据授课进度给学生布置难易适中，适量的课外作业。
2. 教师批改作业要认真，及时，每周至少批改作业一次，批改作业数量在二分之一以上。
3. 教师应利用一定时间对作业题进行及时讲解，纠正学生作业中的错误与问题。
4. 学生完成作业情况应作为考核学生平时成绩的依据之一。

四、辅导答疑
辅导答疑是课堂讲授的继续，补充和提高。
1. 每学期第一周任课教师应与学生商定答疑的时间与地点。

2. 每周至少辅导答疑一次。教师应认真辅导答疑，坚持按时到位。
3. 在辅导答疑中，对个性问题应耐心细致解答，主动质疑，提高学生的学习兴趣，培养学生的创新意识；对共性问题应在全体同学中讲解。
4. 要加强对后进学生的帮扶，做到耐心细致，帮助学生养成科学的学习方法，以提高他们的学习信心。
五、考试
考试是促进学生努力学习的重要手段，也是衡量教学质量高低的重要依据。
1. 理学院承担的《高等数学》《线性代数》《大学物理》等主要基础理论课程，原则上实行教考分离。
2. 命题要以“教学基本要求，教学大纲”为依据。教研室应严格把好命题关，本着“最难的题不超纲，最容易的题也要有思考性的原则”。每门课程期末考试出A,B两套试题。每套试题必须试做，未试做的试卷原则上不能作为正式的考试试题。
3. 阅卷实行流水作业。阅卷教师应认真负责，防止错批，漏改，批阅后，阅卷人应签署姓名。
4. 认真填写学生考试成绩，按时上报，并及时做好试卷分析。

六、执行
本办法自通过之日起执行。
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